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お申込の前に、お申込操作マニュアル（選手団以外の方）ページから、
お申込フォーム(EXCELファイル)をダウンロードしてください。

① 宿泊・弁当・交通申込ページ
（ https://sec-sp.tobutoptours.co.jp/web/evt/nenrin-gifu2025/）に
アクセスし、「IDの新規登録はこちら(選手団以外の方)」のリンクをクリックしてください。

※既にIDを取得されている方は本操作は必要ありませんので、
ID・パスワードを入力してログインしてください。

1 基本情報登録・ログインIDの取得
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②個人情報保護規定が表示されますので、ご一読の上「同意する」ボタンをクリックしてください。

1 基本情報登録・ログインIDの取得
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1 基本情報登録・ログインIDの取得

③ 基本情報登録画面にて各項目を入力後、「確認画面へ」ボタンをクリックしてください。

パスワードは英字大文字・英字小文字・数字を
全て使用して、8～20文字で設定してください。

＜ご注意＞
パスワードはこの画面の時点でメモするなど必ず控えを
取って下さい。
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④ 確認画面が表示されます。
内容を確認して、「登録」ボタンをクリックしますと、登録が完了します。
登録完了メールが送信されます。
メールに記載のログインIDが今回の申込画面で利用するログインIDになります。

登録確認メールに記載されたログインIDと
登録画面で入力したパスワードで、ログインします。

1 基本情報登録・ログインIDの取得
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⑤ 登録が完了しますとメニュー画面が表示されます。
申込フォームへの入力が完了している方は、「新規申込(Excelファイル)」へお進みください。
申込フォームのダウンロードをしていない方は「トップページ」の「お申込操作マニュアル

（選手団以外の方）」からダウンロードをしてください。

1 基本情報登録・ログインIDの取得
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② 入力後、デスクトップ等に保存をしてください。

① お申込マニュアルページからダウンロードして、保存したエクセルファイルを開き、必要項目を
入力してください。

2 宿泊・弁当・交通等のお申し込み方法

・後催県の視察の方は、種目名は「視察員」を選択してください。
※宿泊希望の地域がある場合は、「⑫備考欄（宿泊・輸送用）」にご記入ください。

・選手団以外の方は、選手団バス、手荷物配送はお申込頂けません。
※応援・家族の方は、選手団バス、手荷物配送、お弁当がお申込頂けません。
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2 宿泊・弁当等のお申し込み方法

③ ログインをして、メインメニューで新規申込（Excelファイル）をクリックしてください。

④ 種目一覧が表示されますので、お申込をする種目の EXCEL ボタンをクリックします。
※視察員は2ページ目の下段にボタンがあります。
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⑧ 「ファイルを選択」 ボタンを押して保存していた申込書を選択
し、 開く をクリックしてください。
※ 「ファイルを選択」のボタンは使用されるパソコンの環境に
よっては「参照」になります。

⑨ 登録 ボタンをクリックしてください。

⑩ 宿泊・弁当等の申込内容がシステム上に自動インポートされます。

2 宿泊・弁当等のお申し込み方法
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3 申込情報の確認・変更

① 申込状況一覧・変更 ボタンをクリックしてください。

② 申込状況一覧が表示されます。
確認・修正をする種目の 詳細 ボタンをクリックしてください。
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③ 申込詳細情報が表示されます。確認をしてください。
EXCEL出力ボタンを押すと、画面に表示されている申込内容をEXCELファイルで
ダウンロードできます。

3 申込情報の確認・変更

④ 変更をする場合、 修正 ボタンのどちらか1つをクリックしてください。
変更後は、変更履歴ボタンをクリックすると、変更前後の内容を
確認できます。

➄ 申込全体を一括で取り消す場合は、
一括取消 ボタンのどちらか1つをクリックしてください。
「一括取消します。宜しいですか。」で「はい」を押すと
申込が全て取り消されます。
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3 申込情報の確認・変更

➅ 「修正」を押すと申込変更画面になります。
変更する項目を上書き入力後、 「変更する」ボタンのどちらか
1つをクリックしてください。変更登録が完了します。
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4 基本情報の確認・変更

① 基本情報確認・変更 ボタンをクリックしてください。
登録済の申込者情報入力内容が確認できます。

② 変更する場合は、該当箇所を上書きのうえ、 「確認画面へ」
ボタンをクリックしてください。
確認画面で確認の上、更新ボタンを押すと変更内容が登録されます。

（1）基本情報の確認・変更
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4 基本情報の確認・変更

① 「パスワード変更」ボタンをクリックしてください。

➁変更画面になりますので、ログインID・現在のパスワードを入力した上で、
新しいパスワードを2回入力して、 変更する ボタンをクリックしてください。

（2）パスワードの変更

【注意点】

※IDは変更することができません。


